WSEPiNM                                                                                             Kielce, dnia 1.10.2014 r.

w Kielcach

PROCEDURA NR 1 

AKTUALIZACJA ZBIORÓW BIBLIOTECZNYCH

§1

1. Gromadzenie zbiorów bibliotecznych odbywa się przez zakup, wymianę oraz dary. 

2. Zakupy dokonywane są w oparciu o literaturę programową, bieżące zamówienia wykładowców, sugestie studentów oraz na podstawie oferty wydawców, księgarń 
i hurtowni. 

3. Rada Biblioteczna jest organem opiniującym zakupy podręczników.

§2

Osobą przygotowującą dokumentację dotyczącą zakupu podręczników jest kierownik biblioteki.

§3

Osobą zatwierdzającą jest Prorektor ds. współpracy i badań regionalnych.

§4

W bibliotece przechowywane są protokoły z posiedzenia Rady Bibliotecznej, jak również wnioski z propozycjami zakupu pozycji książkowych

§5
1. Zgłaszanie zakupu literatury dokonywane jest na pisemny wniosek pracowników dydaktyczni zatrudnionych na danym wydziale lub  studentów danego kierunku w formie wniosku w trakcie trwania roku kalendarzowego,

2. Wniosek o zakup podręcznika lub książki musi uwzględniać potrzeba wynikająca 
z programem  kształcenia dla określonego kierunku i poziomu kształcenia oraz dla określonego profilu kształcenia, a także obejmować opis zakładanych efektów kształcenia w zakresie wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych.

§ 6

1. Wniosek o którym mowa w §5 pkt. 1  przekazywany jest dziekanowi wydziału,
2. Zgłaszane wnioski powinny zawierać: dane zgłaszającego, tytuł podręcznika lub książki, rok wydania i wydawcę, szacowaną cenę zakupu,  nazwy przedmiotu którego dotyczy, krótkie uzasadnienie uwzględniające dane o którym mowa w §1 pkt 2.

§ 7

Dziekan wydziału wszystkie zgłaszane wnioski o których mowa w § 5 pkt. 1 przekazuje Kierownikowi biblioteki

§ 8

Wniosek o zakup podręcznika stanowi załącznik nr 1 do niniejszej procedury

Zatwierdzam                                                                                                          Załącznik nr 1

Dziekan Wydziału Prawa

Wyższej Szkoły Ekonomii, Prawa i Nauk Medycznych 

w Kielcach

WNIOSEK

o zakup podręcznika/książki

.......................................................................................................................................................

(stopień naukowy, imię i nazwisko)

wnoszę o zakup następującej pozycji książkowej:........................................................................

......................................................................................................................................................

(autor, tytuł, rok wydania, szacowana kwota zakupu)

U Z A S A D N I E N I E

.......................................................................................................................................................

(uzasadnić potrzebę zakupu wynikającą z programem  kształcenia dla określonego kierunku i poziomu kształcenia oraz dla określonego profilu kształcenia, wskazać także  opis zakładanych efektów kształcenia w zakresie wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych.)

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                                                                                        podpis

